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En la pantalla principal debera acceder a “DDJJ COMERCIO”
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Luego ingresar la CUIT y la clave (el municipio le asignard una clave para ingresar la
primera vez)
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En la pantalla se desplegara el detalle de los codigos de contribuyentes de esa CUIT

Deberéa hacer clic sobre el hipervinculo que tiene el numero de CODIGO del contribuyente
que desee trabajar
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Al seleccionar el contribuyente a la derecha se le desplegara un listado de los periodos
sobre los cuales no present6 la DDJJ

Debera hacer clic sobre el hipervinculo que tiene el numero de ORDEN que pertenece al
periodo sobre el cual va a realizar la DDJJ
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Se visualizard en la pantalla el detalle de los cbédigos de actividades con su
correspondiente alicuota
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Debera ir completando las bases imponibles correspondientes a cada actividad, al llegar al
final de la carga, en el caso de poseer retenciones efectuadas por el municipio o sus agentes de
retencion ingresar el importe. Hacer click sobre el botén CALCULAR
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Al calcular visualizara el cedulon completo con todos sus importes y la determinacion de lo
gue corresponde abonar, en ese momento se presentan dos alternativas boton RETORNO que
cancela la operacion y boton CONFIRMA que graba la DDJJ y se realiza la apertura del cedulon

para imprimir
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En la pantalla del contribuyente se actualiza la fecha de la dltima presentacion de la
declaracién jurada que presenté el contribuyente.
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Se presentan otras opciones:

- click sobre @ puede ver el detalle de la deuda y desde ahi le permite imprimir los
cedulones, siempre que estén presentadas las declaraciones, caso contrario una leyenda “NO
PRESENTO DECLARACION JURADA”
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- click sobre e se desplegara el detalle de las bases imponibles presentadas, debera
ingresar el periodo.
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